Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Sobolew nr 47/2023 z dnia 07 sierpnia 2023 r.
Wojt Gminy Sobolew

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2002 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz.U. z 2022 r. poz. 530):

Oglasza nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze
ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych

zatrudnienie na podstawie umowy o prace
wymiar etatu: 1

w Urzedzie Gminy w Sobolew

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nasigpujace wymagania zwigzane

z zatrudnieniem na danym stanowisku:
I. Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

3. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

4. Niekaralnoé¢ za przestepstwa umy$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.

5. Nieposzlakowana opinia.

6. Wyksztalcenie wyzsze.

7. Znajomosé ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego oraz
ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym,
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji, ustawy o finansach publicznych oraz ordynacji podatkowe;j.

II. Wymagania dodatkowe:

1. Biegta obstuga komputera ( pakiet Microsoft Office, Srodowisko Windows, Internet)



2,

Zdolno$¢ do kreatywnego my$lenia ,zaangazowanie, dokladnosé, odpowiedzialnos¢, odpornosé

na stres, obowigzkowos¢, zdolnosci analityczne.

I1I. Zakres zadain wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzony jest nabor:

1.

Prowadzenie spraw dotyczacych wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
le$nego.

Prowadzenie kontroli skfadanych przez podatnikéw deklaracji i informacji podatkowych.
Sporzadzanie informacji o skutkach udzielonych ulg podatkowych oraz skutkach obnizenia
stawek podatkowych.,

Wydawanie za$wiadczen o stanie majatkowym podatnikow.

Opracowywanie projektow uchwat w sprawie wysokosci stawek podatkow.

Wydawanie decyzji w sprawie ulg w podatku rolnym na podstawie wnioskéw skladanych przez
podatnikéw podatku rolnego.

Rozliczanie materiatéw pednych Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Wydawanie zaswiadczen dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozarnych.

IV. Warunki pracy:

Praca biurowa w wymiarze 1 etatu.

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Obstuga urzadzen biurowych w zakresie niezbednym do wykonywania zadan na stanowisku
pracy.

Stanowisko pracy zlokalizowane w siedzibie Urzedu (iminy Sobolew, ul. Rynek 1, 08-460
Sobolew.

Wewnatrz budynku brak windy.

V. Wymagane dokumenty:

Kwestionariusz osobowy stanowigcy zatacznik do ogloszenia o konkursie.

List motywacyjny.

CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej.

Kserokopie po§wiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem ( oryginaly dokumentéw
do wgladu)

dyploméw i innych dokumentéwo potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

swiadectw pracy lub innych dokumentéwo potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,



® zaswiadczen o ukoriczonych kursach i szkoleniach.

5. Oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie.

6. Os$wiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni
praw publicznych.

7. Oswiadczenie kandydata o niekaralnogci.

8. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazafi zdrowotnych do podjecia pracy na danym
stanowisku.

9. Kserokopia dokumenty potwierdzajacego niepelnosprawno$é w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

10. Potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjna, ktéra stanowe zalgcznik do ogloszenia.
Wymaganie dokumenty mozna skiadaé w terminie do 23 sierpnia 2023 r. do godz. 14:00

® Osobiscie w Urzedzie Gminy w Sobolewie, u. Rynek 1. 08-460 Sobolew

® Za posrednictwem poczty na adres:

Urzgd Gminy w Sobolewie
ul. Rynek 1, 08-460 Sobolew

z dopiskiem ,, Konkurs na wolne stanowisko ds. wymiaru zobowigzan pienigznych”

O terminie dorgczenia dokumentow decyduje data wptywu do Urzedu.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.,

List motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzuly:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacyi”.

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia tj. lipiec 2023 r. wskaznik zatrudnienia
0s0b niepenosprawnych w Urzedzie Gminy w Sobolewie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%



VL Inne informacje:

1. Wojt Gminy Sobolew zastrzega sobie prawo odwolania naboru w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

2. Kandydaci spetiajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomieni o
terminie i miejscu naboru.

3. Lista kandydat6w, ktdérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy w Sobolewie oraz na tablicy

ogloszen Urzedu Gminy Sobolew. o
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